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L’Association de Soutien aux Travailleurs Immigrés - A.S.T.I. asbl. 
 

engage en CDD carrière C3 – CCT SAS pour les besoins de son projet « Connections4work » 

 

un salarié pour le soutien à la gestion du projet 

à raison de 20hrs/semaine 

du 04.11.2019 – 03.11.2020 

 

 

Vos tâches seront : 

 

- Assister l’équipe dans l’organisation des cours de langues, séances 

   d’informations et stages. 

- Gérer les salles de réunions et organiser les agendas. 

- Mise à jour des bases de données de nos participants. 

- Gestion des contacts avec les participants, autres administrations, etc. 

- Classements et archivage des dossiers des participants. 

 

Profil recherché : 

 

• Détenteur d’un diplôme de fin d'études technicien ou un CATP 

• Être autonome et flexible 

• Rigoureux, structuré et organisé. 

• Bonnes connaissances de l’outil informatique et du pack Office. 

• Connaissance des 3 langues usuelles du pays. 

 

 

Les candidatures avec curriculum vitae, photo, un casier judiciaire et diplômes sont à adresser 

pour le 25 octobre 2019 au plus tard à l’ASTI à l’adresse : ressources.humaines@asti.lu 
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